
ZARZqDZENIE NR 11/B/2025 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SEROCK 

z dnia 6 lutego 2025 r. 

w sprawie wprowadzenia regulaminu powotywania oraz zasad dzialania komisji konkursowych 
opiniujqcych zloione oferty w ramach otwartych konkursdw ofert na realizacjq zadan publicznych w 2025 r. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o sarnorqdzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze 
zm.) w zwiqzku z art. 1 1, art. 13, art. 14, art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoici poiytku 
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 ze zm.) oraz uchwaly Nr 94/XI/2024 Rady Miejskiej 
w Serocku z dnia 27 listopada 2024 r. w sprawie uchwalenia rocznego programu wsp6lpracy gminy Miasto i Gmina 
Serock z organizacjami pozarzqdowymi oraz podmiotami, wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 
2003 r. o dzialalnoici pozytku publicznego i o wolontariacie na 2025 rok, zarqdzam, co nastqpuje: 

5 1. Wprowadza siq regularnin powdywania oraz zasad dzialania komisji konkursowych opiniujqcych zloione 
oferty w ramach otwartych konkurshw ofert na realizacjq zadan publicznych w 2025r. gminy Miasto i Gmina Serock. 

8 2. Regulamin stanowi zalqcmik do niniejszego Zarzqdzenia. 

5 3. Wykonanie Zarqdzenia powierza siq Sekretarzowi Miasta i Gminy Serock. 

5 4. Zarqdzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania. 



Zalqcznik Nr 1 do zarzqdzenia Nr 1 1lB12025 

Burmistrza Miasta i Gminy Serock 

z dnia 6 lutego 2025 r. 

Regulamin powolywania oraz zasad dzialania komisji konkursowych opiniujqcych zloione oferty w ramach 
otwartych konkurs6w ofert na realizacjq zadan publicznych w 2025r. 

4 1. Komisja dziala na podstawie: 

1. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2024r. poz. 1465 ze zm.), 

2. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoici poiytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2024 r. 
poz. 1491 ze zm.), zwanej dalej ustawq, 

3. rozporzqdzenia Przewodniczqcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 paidziernika 2018 r. 
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow um6w dotyczqcych realizacji zadan publicznych oraz wzor6w 
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 201 8 r. poz. 2057), zwanego dalej Rozporqdzeniem, 

4. uchwaiy Nr 94lXIl2024 Rady Miejskiej w Serocku z dnia 27 listopada 2024 r. w sprawie uchwalenia rocmego 
programu wsp6lpracy gminy Miasto i Gmina Serock zorganizacjami pozarzqdowymi oraz podmiotami, 
wymienionymi wart. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnoici poiytku publicznego 
i o wolontariacie na 2025 rok, 

5. zarzqdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Serock w sprawie powolania skladu komisji konkursowej, 

6. niniejszego Regulaminu. 

5 2. 1. Kazdorazowo w zwiqzku z ogloszonym konkursem ofert na realizacje zadan publicznych, o ktorych 
mowa w ustawie, Burmistrz powohje komisje konkursowq, zgodnie z art. 15 ustawy, w ktorej sklad wchodzq, 
z zastrzezeniem ust. 2: 

I) zastepca burmistrza, 

2) sekretarz, 

3) skarbnik, 

4) kierownik wlaSciwego merytorycznie referatu urzedu (jednostki organizacyjnej gminy) lub osoba przez niego 
wskazana, 

5) przedstawiciel wlaiciwej merytorycznie komisji rady, 

6) osoby wskazane przez organizacje pozarzqdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, 
zwylqczeniem &sob wskazanych przez organizacje pozarzqdowe lub podmioty wymienione 
w art. 3 ust. 3 ustawy biorqce udzial w konkul-sie. 

2. Komisja konkursowa moze dzialad bez udzialu osob, o kt6rych mowa w ust. 1 pkt 6 w sytuacji wskazanej 
w art. 15 ust. 2da ustawy. 

3. W sktad komisji konkursowej mogq wchodziC osoby, o kt6rych mowa wart. 15 ust. 2e. Osoby 
te mogq w szczeg6lnoici uczestniczyC w pracach komisji z glosem doradczym, wydawad opinie. 

4. W posiedzeniu komisji konkursowej w czeici dotycqcej otwarcia ofert i ujawnienia ich treici rnogq 
uczestniczyd, bez prawa glosowania, przedstawiciele zainteresowanych organizacji. 

5 3. 1. Komisja konkursowa zwotywana jest w terminie okreilonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert. 

2. Komisja wybiera ze swego skladu Przewodniczqcego Komisji oraz Wiceprzewodniczqcego. 

3. Przewodniczqcy Komisji przewodniczy obradom Komisji i reprezentuje jq na zewnqtrz. 

4. Przewodniczqcy Komisji prowadzi jej obrady oraz ustala tryb i terminarz jej pracy. 

5. Do obowiqzk6w Wiceprzewodniczqcego Ko~nisji nalezy w szczegolnoici zastepowanie Przewodniczqcego 
w razie jego nieobecnoSci oraz wykonywanie innych czynnoici z jego upowaznienia. 

6. Czlonkowie Komisji pelniq swoje funkcje nieodpfatnie. 



7. Posiedzenie Komisji jest wazne, jeieli bierze w nim udzial co najmniej '/z skladu Komisji. 

8. Opinia Komisji wyraiana jest zwyklq wiqkszoSciq glosbw, a w przypadku r6wnej liczby giosow decyduje gios 
Przewodnicqcego Komisji. 

9. Przewodniczqcy Komisji Konkursowej przedklada Burmistrzowi zaopiniowane oferty 
w celu podjecia decyzji w sprawie przyznania dotacji. 

5 4. Czlonkowie Komisji Konkursowej przed rozpoczeciem pracy skladajq ustne oiwiadczenie do protokolu, ze 
nie sq czlonkami organizacji, ktora zloiyla oferte konkursowq. 

5 5. 1. Przed przystqpieniem do opiniowania ofert ustala sie prawidlowoSC ich zlozenia stosownie do 
$12 ust. 5 i 6 programu, o kt6rym mowa w § 1 pkt 4. 

2. Przed przystqpieniem do oceny merytorycznej dokonuje sie oceny formalnej zloionych ofert w oparciu 
o nastepujqce kryteria: 

I )  terminowoSC zlozenia oferty, 

2) ocena czy zadanie jest przedmibtem dzialalnoSci statutowej oferenta, 

3) ocena czy oferent jest organizacjq pozarqdowq lub tei  innq jednostkq, ktorej celem statutowym jest prowadzenie 
dzialalnoSci poiytku publicznego, 

4) zloienie oferty na formularzach zgodnych z zaiqcznikami do Rozporzqdzenia, 

5) podpisanie oferty przez osoby uprawnione, 

6) zawartoSC wymienionych w Programie zalqcznikow, 

7) zawartoSC informacji, o kt6rych mowa w art. 14 ustawy, 

8) informacja o posiadanych kwalifikacjach, doiwiadczeniu kadry oraz informacja o odpowiednim zapleczu 
lokalowym do realizacji zadania, 

9) zawartoSC innych dokumentow, jezeli byla o nich mowa w ogloszeniu o konkursie. 

3. Przy rozpatrywaniu ofert stosuje siq nastepujqce kryteria merytorycme: 

1) przedstawionq kalkulacjq kosztdw realizowanego zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, w tym: 

a) stopien szczeg6lowoici i spC?jnooS przedstawionej kalkulacji z zakresem rzeczowym zadania, 

b) czy przewidywane w ofercie wydatki sq wiarygodne, rzetelne i wlaiciwe z punktu widzenia zakresu 
rzeczowego zadania. 

2) zapewnienie wysokiej jakoSci wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale kt6rych bedzie realizowane, 
w tym: 

a) ocena wiarygodnoici przedstawionych zalgzen co do jakoici realizacji zadania, 

b) ocena kwalifikacji osob, przy udziale ktorych bedzie realizowane zadanie, 

3) planowany udzial wlasnych Srodkow finansowych lub Srodkbw pochodzqcych z innych ir6del na realizacje 
zadania publicznego (procentowy stosunek udzialu wtasnych Srodkow finansowych lub irodk6w pochodzqcych 
z innych zrodel na realizacje zadania publicznego do calkowitej kwoty projektu), 

4) planowany wklad rzeczowy, osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spdeczna czlonkow, 

5) moiliwoSC realizacji zadania przez wnioskodawce w szczeg6lnoici: 

a) doiwiadczenie w realizacji podobnych zadan w poprzednich okresach, 

b) moiiiwoSC wykonywania zaplanowanych dzialan w przewidzianym czasie i przy zaplanowanych kosztach, 

6) analiza i ocena realizacji zleconych zadan w latach poprzednich biorqc pod uwage rzetelnoSC i terminowoid oraz 
sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkbw, w tym: 

a) doiwiadczenie w realizacji podobnych zadan - rekomendacje, podziqkowania, pisemne poiwiadczenia 
rzetelnego i terminowego wykonania zadania, 

b) ocena osiqgnied - wykaz zrealizowanych zadan publicznych. 



5 6. 1. Komisja Konkursowa po otwarciu kopert sporqdza zbiorcze zestawienie zlozonych ofert na realizacjq 
zadania publicznego na formularzu stanowiqcym zalqcznik nr 1 do Regulaminu. 

2. Komisja Konkursowa opiniuje zloione oferty na realizacjq zadania publicmego, dokonuje oceny formalnej 
kaidej ze zloionych ofert, wypelniajqc formularz oceny formalnej, kt6rego wz6r stanowi zalqcznik nr 2 do 
Regulaminu. 

3. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest przez Komisjq Konkursowq na formularzu oceny merytorycznej, 
kt6rego wz6r stanowi zalqcznik nr 3 do Regulaminu. Wyniki ocen przedstawia siq w zbiorczym formularzu oceny 
merytorycznej, kt6rego wz6r stanowi zalqcznik nr 4 do Regulaminu. 

4. Najkorzystniejsq ofertq bqdzie ta oferta, ktora uzyska najwiqksq liczbq punkt6w, nie n i i sq  jednak niP 50% 
wszystkich moiliwych do uzyskania punkt6w. 

5. W sytuacji gdy wplynqla jedna oferta, uwaia siq ze jest ona korzystna jeieli uzyskala liczbq punkt6w nie n i i sq  
niz 50% wszystkich moiliwych do uzyskania punktbw. 

6. Komisja Konkursowa sporqdza protoktd z postqpowania konkursowego na realizacjq zadania publicmego, 
kt6rego wzbr stanowi zalqcznik nr 5 do Regulaminu. 

7. Wypehione formularze oraz Protok62 z postqpowania konkursowego Przewodnicqcy Komisji przekazuje 
nienvlocznie Burmistrzowi. 

5 7. 1. Protok6l z posiedzenia komisji konkursowej podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza, 

2. Komisja konkursowa ulega rozwiqzaniu z dniem rozstrzygniqcia konkursu. 

3. Wyniki konkursu podawane sq do wiadomoSci publicznej poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji 
Publicznej, na stronie internetowej gminy oraz na tablicy ogloszen urzqdu wraz ze zwiqzlym opisem zadania. 

4. W terminie 7 dni od daty ogloszenia wynik6w konkursu uczestnik konkursu moie wnieSC do Burmistrza 
odwolanie od jego rozstrzygniqcia. 

5. Rozpatrzenie odwdania przez Burmistrza nastqpuje w terminie 14 dni od dnia jego wniesienia i jest 
ostatecme. 

6. Informacje o zloionych wnioskach oraz o odmowie lub udzieleniu dotacji na realizacjq zadania bqdq podane 
do publicznej wiadomoici w formie wykazu umieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie 
internetowej gminy oraz na tablicy ogloszeli urzqdu. 



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu 

Zbiorcze zestawienie ofert na realizacje zadania publicznego 

Data i podpisy czionkow Komisji Konkursowej: 

................................... Serock, dn. 

Koszt 
zadania 

WysokoiC 
wnioskowanej 
kwoty dotacji 

N r 
oferty 

Podmiot sktadajqcy 
ofertq 

Termin 
wykonania 

zadania 

Data 
wptywu 
oferty 



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu 

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY NR ......... 

.................................................................................................................................. Nazwa zadania 

Nazwa oferenta .................................................................................................................................... 

Kryteria oceny formalnei 
1 Odpowiedi 

Oferta jest ztoiona w terminie 

- - . - - . . - 

Spetnienie wymogow ztozenia oferty okreilonych w Programiel, tj. 
czy na kopercie umieszczone zostata informacja o: 

petnej nazwie wnioskodawcy i jego adresie, 
tytule zadania, 
zakazie otwierania przed posiedzeniem Komisji 
Kon kursowej. 

TAK I NIE 

Zadanie jest przedmiotem dziatalnoici statutowej oferenta 

Oferent jest organizacjq pozarzqdowq tub tez innq jednostkq, ktorej 
celem statutowym jest prowadzenie dziatalnoici pozytku 
publicznego 
Oferta ztoio'ha na formularzu zgodnym z zatqcznikiem do 
Rozporzqdzenia Przewodniczqcego Komitetu do Spraw Poiytku 
Publicznego z dnia 24 paidziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert 
i ramowych wzorow umow dotyczqcych realizacji zadan publicznych 

oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. 
poz. 2057) 

Oferta jest podpisana przez osoby uprawnione 

Oferta zawiera wszystkie zaiqczniki (wymienione w Rocznym 
Programie); kopie zatqcznikow za zgodnoid: z oryginatem sq 
podpisane przez osoby uprawnione do podpisania oferty 

' Roczny program wspapracy gminy Miasto i Gmina Serock z organizacjami pozarzEtdowymi oraz podmiotami, 
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoici pozytku publicznego 
i o wolontariacie na 2025 rok. 



- 
Oferta zawiera informacje, o ktorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003r. o dziatalnojci poiytku publicznego i o 
wolontariacie 

lnformacja o posiadanych kwalifikacjach, dojwiadczeniu kadry oraz 
informacja o odpowiednim zapleczu lokalowym do realizacji zadania. 
lnne dokumenty * 
(*jeSli sq wymagane w ogtoszeniu konkursowym) 

Oferta spetnia wszystkie warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej 
.................................................................................................................................................................... 

Oferta nie spetnia warunku formalnego: 
..................................................................................................................... i nie jest dopuszczona do 
etapu oceny merytorycznej. 

Data: ........................... 

Podpisy cztonkow Komisji Konkursowej 



FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY NR . Zalqcznik Nr 3 do Programu 

115'5: IMoiliwosc realizacii zadania przez wnioskodawce w szczec~olnosci: 1 10 pIW6:4M%:G I 11 

n a z a  i ocena realizacji zleconych zadah w latach poprrednich biorpc pod "wage rzetelno6c i i  5 I 
I - 

L K .  % - 

.. 
r (I - -  

. . . . . .  . . - .  -.. .. . ^ ~  
ferminowoSC oraz spos6b rozliczenia otrzvmanvch na ten cel Srodkow .- . 

. .  - 

doswiadczenie w realizacji podobnych zadali (rekomendacje. podziqkowania, pisemne poswiadczenia rzetelnego i . , 
,,.., !'.l-L ......... 2 

terminowego wykonania zadania a ,  .-., ,.. :', 

ocena osiqgniec - wykaz zrealizowanych zadan publicznych 3 
. . . . . . .  . . . . . . . . . . .  . . . .  ... .... . . . . . . .  . . .  .. , . :.:.*< :a>;: : .; ~ . , .: ..-. . - b. : . , : ; 4 . : . ;..-;y- 

. , .~ . . . . - ~ - .  
? .  ,- , I.. ..: -m. 1 - . .  - * ' ,  :. ,... 1 7. i OCENA O G ~ L N A  11 70 I 

- 
doswiadczenie w realizacji podobnych zadan w pop~ednich okresach 

moiliwoSC wykonywania zaplanowanych dzialan w przewidzianym czasie i przy zaplanowanych kosztach 

......................... ...................... ................... .................. ....................... Serock, dn. ............... Podpisy Cztonkow Komisji 1. 2. 3. 4. 5. 

. - 

Cr7d.-d 
:: :.? : 7 .:fi~.W 

4 

6 



Zatqcznik nr 4 do Regulaminu 

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT 

Nazwa zadania 

..................................................................................................................................................... 

Oferty, ktdre uzyskaty rekomendacje Komisji Konkursowej : 

Ocena 
merytoryczna 

.............................................................................. 
Oferty, ktdre nie uzyskaty wymaganej liczby punktow: 

Podpisy Cztonkow Komisji : 

Ocena (liczba punktdw) 

Serock, dn. .................................................... 

Oferta 
nr 1 

Oferta 
nr 2 

Oferta 
nr 3 

Oferta 
n r 4  

Oferta 
nr 5 

Oferta 
n r6  



Zatqcznik Nr 5 do Regulaminu 

PROTOKO~ Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO 
NA REALIZACIE ZADANIA PUBLICZNEGO 

Nazwa zadania 

..................................................................................................................................... 

Obecni na posiedzeniu cztonkowie Komisji: 

Oiwiadczenia cztonkow Komisji Konkursowej 

Obecni na posiedzeniu nie bqdqcy cztonkami Komisji: 

1. Wvbor Przewodniczaceno oraz Wiceprzewodniczaceno Komisii, 

, 

2. Ogtoszenie o konkursie 



3. Termin zloienia ofert 

4. Ocena formalna 

Przewodniczqcy Komisji przed otwarciem oferty poddat pod ocene Komisji prawidtowoit 
jej ztoienia co do wymogow okreilonych w Rocznym Programiel, tj. czy na kopercie 
umieszczone zostata informacja o: 

petnej nazwie wnioskodawcy i jego adresie, 
tytule zadania, 
zakazie otwierania przed posiedzeniem Komisji Konkursowej. 

Komisja stwierdzita, i e  oferta Nr 1 spetnialnie spetnia (niepotrzebne skrejlit) ww. wymogi. 

Komisja Konkursowa dokonata indywidualnej oceny oferty na Formularzu oceny formalnej, 
stanowiqcym Zatqcznik Nr 2. 

Warunki oceny formalnej z ..... rozpatrywanych ofert spetnia ........... oferta. 

5. Ocena merytoryczna 

Komisja Konkursowa dokonata indywidualnej oceny ofert na Formularzu oceny merytorycznej. 
Zbiorczy formularz oceny merytorycznej ofert stanowi zatqcznik Nr 4. 
W wyniku oceny ofert dokonanej w zatqczniku Nr 3 rekomenduje sie oferte: 

..................................................... Numer: 

I 

Uzasadnienie 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 

' Roczny program wspdpracy gminy Miasto i Gmina Serock z organizacjami pozarzqdowymi oraz podmiotami, 
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci pozytku publicznego 
i o wolontariacie na 2025 rok 



6. lnformacia o rozstrzvnnieciu badi o braku rozstrzvnniecia Konkursu 

Podpisy czionkow Komisji 


