UCHWALA NR 89/1X/2024
RADY MIEJSKIEJ W SEROCKU

z dnia 30 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przyjecia protokolu Komisji Rewizyjnej z analizy delegacji shuzbowych pracownikéw Urzedu
Miasta i Gminy Serock w 2023r. oraz z zasad korzystania z samochodéw stuzbowych

Na podstawie art. 18 ust. 1 wzw. zart. 18a ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 r. poz.1465 ze. zm.) oraz § 128 ust.2, § 132 ust. 2, § 135i§ 140 ust. 5 Statutu gminy Miasto
i Gmina Serock stanowigcego zatacznik do uchwaty Nr378/XL/2013 Rady Miejskiej w Serocku z dnia
2 pazdziernika 2013 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego statutu gminy Miasto i Gmina Serock (Dz. Urz.
Woj. Maz. z 2013r. poz. 12936 ze zm.) Rada Miejska w Serocku uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ protokét Komisji Rewizyjnej z analizy delegacji stuzbowych pracownikéw Urzgdu Miasta
i Gminy Serock w 2023r. oraz z zasad korzystania z samochodéw stuzbowych.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Egz. Nr./‘r.,.
PROTOKOL Nr 2/2024
Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Serocku

z dnia 07.10.2024 r.

z kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Miasta i Gminy, ul Rynek 21, 05-140 Serock na
temat: ,Analiza delegacji stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy (poza szkoleniami)

w 2023 r. oraz zasady korzystania z samochoddéw stuzbowych.”

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone w terminie 30.08 oraz 16.09.2024 r. w Sali
Konferencyjnej Urzedu Miasta i Gminy Serock, na podstawie Uchwaty Nr 23/V/2024 Rady
Miejskiej w Serocku z dnia 03 lipca 2024 r. w sprawie zatwierdzéenia rocznego planu pracy
Komisji Rewizyjnej na rok 2024. przez zespét sprawdzajacy w skfadzie:

- Mirostawa BELI — Przewodniczgca Komisji Rewizyjnej

- Teresa KRZYCZKOWSKA — Cztonek Komisji (nieobecna w dniach kontroli)

- Dominik KRZYKOWSKI — Cztonek Komisji

- Mariusz KUSIAK — Cztonek Komisji

- Mariusz ROSINSKI — Cztonek Komisji

- Matgorzata TOPCZEWSKA — Cztonek Komisji (nieobecna w dniu 30.08.2024 r.)

W trakcie kontroli uczestniczyli:

- Monika KARPINSKA — Skarbnik Miasta i Gminy Serock

- Rafat KARPINSKI — Sekretarz Miasta i Gminy Serock

- Beata WILKOWSKA - Kierownik Referatu AG

- Anna GILERT - Pracownik Referatu AG

- Anna ADAMOWSKA - Kierownik Referatu FN

- Bozena KACZMARCZYK - Kierownik Referatu OP

Zakres kontroli obejmowat:

1. SpraWdzenie:

- poprawnos$ci rozliczania delegacji i podroézy stuzbowych nie zwigzanych ze
szkoleniami.

- celowosci wykorzystywania pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych i sposob

rozliczania sie z podrézy stuzbowych z wykorzystaniem takiego srodka transportu.
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- Sprawdzenie wiasciwego prowadzenia wymaganej dokumentacji ewidencyjnej
delegacji stuzbowych.

2. Zasadno$ci wykorzystania pojazdéw stuzbowych bedgcych na ewidencji Urzedu
Miasta i Gminy Serock oraz sposéb prowadzenia ewidencji przebiegu samochodu

stuzbowego.

Sprawdzeniu zostat objety okres od 01.10.2023 r. do 31.12.2023 r.

Oceny dziatalnosci jednostki kontrolowanej dokonano na podstawie ustalonego stanu
faktycznego przy zastosowaniu nastepujacych kryteriéw kontroli, takich jak: legalnos¢,
rzetelnos¢, celowos$¢ oraz gospodarnosé.

OCENA OGOLNA

Dziatalno$¢ gospodarczg i finansowg w zakresie sprawdzanych obszaréw oceniono
pozytywnie.

Ujawnione nieprawidtowosci: Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci

USTALENIA KONTROLI

1. W zakresie sprawdzenia poprawno$ci rozliczania delegacji stuzbowych nie
zwigzanych ze szkoleniami oraz celowosci wykorzystywania pojazdéw prywatnych do
celéw stuzbowych i sposéb rozliczania sie z podrézy stuzbowych z wykorzystaniem
takiego $rodka transportu Komisji przedstawiono do sprawdzenia:

- Polecenia Wyjazdow Stuzbowych za IV kwartat 2023 r.:

Polecenie Wyjazdu Stuzbowego nr 59/2023

Polecenie Wyjazdu Stuzbowego nr 63/2023

Polecenie Wyjazdu Stuzbowego nr 64/2023

Polecenie Wyjazdu Stuzbowego nr 66/2023

Polecenie Wyjazdu Stuzbowego nr 69/2023

Polecenie Wyjazdu Stuzbowego nr 70/2023

Polecenie Wyjazdu Stuzbowego nr 74/2023

Polecenie Wyjazdu Stuzbowego nr 71/2023

Polecenie Wyjazdu Stuzbowego nr 72/2023

- Rejestr delegacji za 2023 rok.

- Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia

roku 2023 (Rb-28S).
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W wyniku analizy przedtozonych dokumentéw Komisja ustalita:

- w sprawdzanym obszarze ustalono, iz wszystkie wyjazdy stuzbowe byty wyjazdami

krajowymi;

- w kazdym z przedstawionych Polecen Wyjazdu Stuzbowego potwierdzono pobyt

w miejscu docelowym zwigzanym z wyjazdem stuzbowym;

- zgodnie z Rozporzadzeniem! pracodawca okreslit Srodek transportu do odbycia podrézy

stuzbowej;

- kierowani w podréz stuzbowa pracownicy prawidtowo przedktadali Polecenia Wyjazdu
Stuzbowego do rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej w terminie nie diuzszym niz 14
dni od dnia zakonczenia tej podrézy. Wyjatek stanowig PWS Nr 71/2023 i PWS Nr
72/2023 gdzie z uwagi na przejazd pojazdem stuzbowym i podréz trwajgcg mniej niz
8 godzin nie rozliczono kosztow z tytutu diet, kosztéw przejazdu, dojazdéw $srodkami
komunikacji miejscowej, noclegéw badZz innych niezbednych dokumentowanych
wydatkéw, okreslonych Ilub uznanych przez pracodawce odpowiednio do
uzasadnionych potrzeb. W miejscu pobytu zapewniono bezptatne wyzywienie

i zakwaterowanie;

- we wszystkich badanych przypadkach podréz stuzbowa nie trwata dtuzej niz 8 godzin
W zwigzku z powyzszym nie rozliczano naleznoéci z tytutu diet co byto zgodne

z Rozporzadzeniem?;

- Polecenia Wyjazdu Stuzbowego byty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym

i formalno - rachunkowym przez Sekretarza i Skarbnika Miasta i Gminy Serock.

- Rozliczenie kosztoéw podrozy zwigzane z wykorzystaniem pojazdu prywatnego do celéw
stuzbowych byto prawidtowe a ich wyliczenia stanowit iloczyn przejechanych kilometréow
przez stawke za jeden kilometr przebiegu. Stawka okre$lona zostata na poziomie

okreslonym w Rozporzgdzeniu? i wynosita dla samochodu osobowego:

1 OBWIESZCZENIE MINISTRA RODZINY | POLITYKI SPOLECZNEJ z dnia 2 pazdziernika 2023 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w paninstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrézy stuzbowej.

2 ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscia pracodawcy.
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0 pojemnosci skokowe;j silnika do 900 cm? — 0,89 zt;
0 pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm? — 1,15 zt:
- Ewidencja wydanych delegacji prowadzona byta w formie tradycyjnej (nieelektroniczne;j)

w postaci ,rejestru delegacji stuzbowych”. Wydane Polecenia Wyjazdu Stuzbowego

pokrywaty sie z zapisami w ,rejestrze”.

Ponadto:

Po analizie sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzgdu
terytorialnego na dzien 31.12.2023 r. (Rb-28S) ustalono, ze w 2023 r.:

- $rodki finansowe w zwigzku z krajowymi delegacjami stuzbowymi (Rozdziat
75023§4410) zaplanowane byty na poziomie 45.000,00 zt, wykonanie 44.775,45 zi.

w tym delegacje nie zwigzane ze szkoleniami 4.209,49 zt:

- Srodki finansowe w zwigzku z zagranicznymi delegacjami stuzbowymi (Rozdziat
7502384420) zaplanowane byly na poziomie 6.500,00 zt, wykonanie 5.133,36 zt.

w tym delegacje nie zwigzane ze szkoleniami 2.266,70 zt;

- Srodki finansowe w zwigzku z krajowymi delegacjami stuzbowymi z dziatu gospodarki
odpadami komunalnymi (90002§4410) zaplanowane byly na poziomie 2.500,00 zt,
wykonano 2.500,00 zt. w tym delegacje stuzbowe nie zwigzanie ze szkoleniami 73,00

zt.

2. W zakresie zasadno$ci wykorzystania pojazdéw stuzbowych bedacych na
ewidencji Urzedu Miasta i Gminy Serock oraz sposéb prowadzenia ewidenc;ji przebiegu

samochodu stuzbowego Komisji przedstawiono do analizy:

- Zarzadzenie Nr 56/2022 Burmistrza Miasta i Gminy Serock z dnia 23.08.2022 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z samochodéw stuzbowych
bedacych na wyposazeniu Urzedu Miasta i Gminy w Serocku.

W wyniku analizy przedtozonego dokumentu Komisja ustalita:

- regulamin w sposéb czytelny wprowadzit/normowat jednolite zasady do zarzadzania,
nadzorowania i wykorzystywania samochodu stuzbowego przeznaczonego do realizacji
celow stuzbowych w Urzedzie, oraz okreslat sposéb ewidencjonowania korzystania

Z samochodé_w stuzbowych.

WNIOSKI | ZALECENIA:

Komisja zaleca:
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- utrzymag istniejgcy sposéb wykorzystywania pojazdéw bedacych na ewidencji Urzedu
Miasta i Gminy Serock;

- utrzymacé obecny poziom wypetniana Polecen Wyjazdéw Stuzbowych ich nadzér pod
wzgledem formalno — rachunkowym i merytorycznym;

- rekomenduje sie zastgpi¢ obecny ,rejestr delegacji” poprzez zastosowanie dostepnych
na rynku i opracowanych drukéw pod nazwa ,Rejestr delegacji (Polecen Wyjazdu
Stuzbowego)”. Wykorzystanie ustandaryzowanych szablondw, utatwi
ewidencjonowanie wyjazdéw stuzbowych i zapewni przejrzystos¢ dokonywanych

wpisow.
Protokét zakoriczono.

Na podstawie §140 ust. 3 Statutu Gminy Miasto i Gmina Serock, Burmistrz Artur
Borkowski zostat poinformowany o przystugujgcym mu prawie zgtaszania uwag do faktéw
ufjetych w niniejszym protokole oraz prawie ztoZzenia pisemnych wyjasnien dotyczgcych
nieprawidfowosci. Burmistrz o$wiadczyt, Ze nie zgtasza uwag do protokotu. Protokdt
sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano bez

zastrzezen.

Wykonano w 4-ech egz.

Egz. nr 1. Zatacznik do projektu uchwaty
Egz. nr 2. Burmistrz Miasta i Gminy Serock
Egz. nr 3. Biuro Rady Miejskiej

Egz. Nr 4. Komisja Rewizyjna

Podpisy Komisji Rewizyjnej

- Mirostawa BELI — Przewodniczaca Komisji Rewizyjne;j
- Dominik KRZYKOWSKI — Cztonek Komisji

- Mariusz KUSIAK — Cztonek Komisji

- Mariusz ROSINSKI — Cztonek Komisji

- Matgorzata TOPCZEWSKA — Cztonek Komisji
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