Dyrektor Miejsko-Gminnego Zakladu Wodociaggowego
z siedziba w Serocku przy ul. Nasielskiej 21A
oglasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
GLOWNY KSIEGOWY

I. Wymiar etatu: caly etat

II. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub
panstwa z ktérym Polska posiada stosowng umowe,

2. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,

3. osoba nie byta skazana za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe,

4. wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepisOw o szkolnictwie wyzszym i nauce

5. co najmniej trzy letni staz pracy lub trzy lata wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j
zwigzanej z prowadzeniem ksiegowosci.

6. nieposzlakowana opinia,

I11. Predyspozycje i umieje¢tnosci dodatkowe:

1. umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie programu ksiegowo-finansowego,

2. znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci

3. dyspozycyjnos¢, kreatywnos¢, odpowiedzialno$¢ za wykonywang prace.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. prowadzenie rachunkowosci zaktadu,

2. wykonywanie dyspozycji srodkow pienigznych,

3. dokonywanie wstepnej kontroli operacji finansowych pod wzgledem: zgodno$ci,
kompletnosci 1 rzetelnosci operacji finansowych,

4. opracowywanie projektow planéw finansowych zaktadu,

5. opracowywanie sprawozdan finansowych z wykonania planu finansowego zaktadu,

6. zalatwianie spraw w zakresie ustalania taryf i optat za uslugi w zakresie zbiorowego
zaopatrzenia w wodg 1 odprowadzania $ciekow.

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych i warunkach pracy
Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Miejsko-Gminnym Zaktadzie
Wodociaggowym w Serocku, w miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia jest nizszy niz 6%
Praca wykonywana bedzie w budynku Miejsko-Gminnego Zaktadu Wodociggowego w
Serocku przy ul. Nasielskiej 21A. Bezpieczenstwo warunkdéw pracy jest zgodne z
wytycznymi BHP dla stanowisk pracy zwigzanych z pracg przy komputerze. Pomieszczenie
posiada dostep do $wiatta dziennego i1 spelnia parametry pracy stalej. W czasie przerwy
regulaminowej pracownik ma mozliwos¢ przebywania w pokoju socjalnym wyposazonym w
kuchenke mikrofalows, czajnik, lodéwke. W budynku znajduje si¢ toaleta przystosowana do
0s6b niepetnosprawnych. Budynek nie jest wyposazony w winde umozliwiajaca
przemieszczanie si¢ wozkiem inwalidzkim. System pracy jednozmianowy

V1. Wymagane dokumenty:

1. curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny,



2. kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy
lub zaswiadczenie potwierdzajace wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j

3. kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

4. kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

5. o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub inne stosowne dokumenty o
obywatelstwie,

6. podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych

7. podpisane o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.serock.pl) oraz na tablicy informacyjnej zaktadu.

Wymagane dokumenty z dopiskiem: ,,Oferta pracy — Gléwny Ksiegowy” nalezy sktadac
osobiscie w sekretariacie Miejsko-Gminnego Zaktadu Wodociaggowego w Serocku lub
przesta¢ poczta na adres:

Miejsko-Gminnego Zaktadu Wodociggowego

ul. Nasielska 21A

05-140 Serock

Termin skladania dokumentéw uptywa dnia 21 czerwca 2024 r. o godzinie 15:00

Administratorem danych osobowych kandydata jest Miejsko-Gminny Zaktad Wodociggowy
z siedzibg w Serocku przy ul. Nasielskiej 21 A. Dane przetwarzane sa w celu zatrudnienia 1 ich
podanie jest obowigzkowe w zakresie okreslonym przepisami prawa pracy. Dane nie sa
przekazywane zadnym nieuprawnionym odbiorcom, ani tez do panstw trzecich. Odbiorcami
danych moga by¢ jedynie osoby i podmioty upowaznione do przetwarzania danych oraz
uprawnione na podstawie przepisOw prawa organy publiczne. Dane sg przechowywane przez
czas okre§lony w szczegdlnych przepisach prawa. Osobie ktorej dane dotycza, przystuguje
prawo do wgladu w swoje dane, prawo ich uzupeilniania i obowigzek zglaszania
Administratorowi zmiany danych osobowych. Szczegotowe informacje dotyczace
przetwarzania danych osobowych podane s3 w Polityce prywatnosci dostepnej w siedzibie i
na stronie www Administratora.
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